Direttorat ghall-Komunita, I-InkluZjoni u s-Servizzi

Politika dwar il-Protezzjoni tad-Data

Ir-Regolament Generali dwar il-Protezzjoni tad-Data (UE) 2016/679 u 1-Att dwar il-Protezzjoni u 1-Privatezza tad-
Data (Kap 586), inkluzi r-regolamenti li jaqghu tahtu, jirregolaw l-ipprocessar ta’ data personali kemm jekk tinzamm
elettronikament jew f’forma manwali jekk tifforma parti minn sistema ta’ arkivjar. Id-Direttorat ghall-Komunita, 1-
Inkluzjoni u s-Servizzi huwa stabbilit biex jikkonforma bis-shih mad-dispozizzjonijiet applikabbli tal-legizlazzjoni

dwar il-protezzjoni tad-data.

Bazi Legali u Skopijiet tal-Ipprocessar
[l-bazi legali u l-finijiet tal-ipprocessar fir-rigward tal-operazzjonijiet tal-ipprocessar imwettqa mid-Direttorat ghall-
Komunita, 1-Inkluzjoni u s-Servizzi huma dawn li gejjin:

Operazzjoni tal-Ipprocessar

Bazi Legali biex tipprocessa

Ragunijiet ghall-Ipprocessar
(

Gestjoni ta’ servizzi ta’
appogg fil-komunita

Art. 6(1)(e); Art. 9(2)(g) fejn
tigi pprocessata data ta’
kategorija specjali

Biex tigi vvalutata I-eligibbilta u
jinghataw servizzi ta’ appogg fil-
komunita u ta’ inkluzjoni soéjali.

Amministrazzjoni ta’
programmi ta’ inkluzjoni
soc¢jali

Att. 6(1)(e)

Biex tigi amministrata 1-
partec¢ipazzjoni fi programmi u
inizjattivi tal-Gvern.

Ipprocessar ta’
applikazzjonijiet ghal
servizzi

Art. 6(1)(c) u Art. 6(1)(e)

Biex jigu vvalutati 1-applikazzjonijiet,
tigi ddeterminata l-eligibbilta u jigu
kkomunikati d-decizjonijiet.

Gestjoni ta’ Imenti u
mistogsijiet

Att. 6(1)(e)

Biex jigu investigati, imwiegba u
rizolti mistogsijiet u Imenti.

Gestjoni ta’ ghotjiet u skemi
ta’ finanzjament

Att. 6(1)(c); Art. 6(1)(e)

Biex jigu amministrati 1-ghotjiet,
immonitorjata l-konformita u
pprocessati I-pagamenti.

Akkwist u gestjoni ta’
kuntratti

Att. 6(1)(c)

Biex jigu gestiti proceduri ta’ akkwist
u obbligi kuntrattwali.

Amministrazzjoni tar-rizorsi
umani

Att. 6(1)(b); Art. 6(1)(c)

Biex jigu amministrati l-processi ta’
reklutagg, impjieg u pagi.

Gestjoni finanzjarja u
awditjar

Att. 6(1)(c)

Biex ikun hemm konformita mar-
regolamenti finanzjarji u mar-rekwiziti
tal-kontabilita u tal-awditjar.

Data Personali u Kategoriji Specjali ta’ Data Personali

Il-kategoriji ta’ data personali u l-kategoriji spe¢jali ta’ data personali li se jigu pprocessati huma kif gej:

Kategoriji ta’ data personali

Kategoriji spe¢jali ta’ data personali

Sors/i

Isem, kunjom, numru tal-

karta tal-identita, indirizz,
numru tat-telefon, indirizz
elettroniku

Informazzjoni dwar is-sahha, fejn
rilevanti ghall-ghoti tas-servizz

Is-suggett tad-data

Informazzjoni dwar id-dar u
1-familja

Informazzjoni dwar dizabilita

Is-suggett tad-data

Dettalji dwar l-impjieg

Informazzjoni dwar il-kura socjali

Is-suggett tad-data;
awtoritajiet pubblici
rilevanti

Pagna 1 minn 4




Informazzjoni finanzjarja u L-ebda, sakemm ma tkunx mehtiega Is-suggett tad-data

dettalji bankarji ghal servizz specifiku
Rekords tal-applikazzjonijiet | L-ebda Is-suggett tad-data;
u korrispondenza entitajiet ohra tal-Gvern

fejn awtorizzat mil-ligi

Tehid ta' dec¢izjonijiet individwali awtomatizzati, inkluz it-tfassil ta’ profili
Id-Direttorat ghall-Komunita, 1-Inkluzjoni u s-Servizzi ma jwettaqx tehid ta’ decizjonijiet individwali
awtomatizzati, inkluz it-tfassil ta’ profili, skont it-tifsira tal-Artikolu 22 tal-GDPR.

Ricevituri ta’ Data Personali

Id-data personali tista’ tigi zvelata, fejn mehtieg u skont il-ligi, 1il uffi¢jali awtorizzati fi hdan id-Direttorat ghall-
Komunita, 1-Inkluzjoni u s-Servizzi; dipartimenti, entitajiet, agenziji u awtoritajiet pubbli¢i ohra tal-Gvern; fornituri
ta’ servizzi ingaggati mid-Direttorat; awdituri; konsulenti legali; awtoritajiet regolatorji jew supervizorji; awtoritajiet
tal-infurzar tal-ligi; u kwalunkwe parti terza ohra fejn l-izvelar ikun mehtieg jew awtorizzat mil-ligi. Tali zvelar
ghandu jsir biss ghal finijiet amministrattivi, operattivi, legali, ta’ awditjar, ta’ responsabbilta jew ta’ ghoti ta’ servizzi
legittimi.

Trasferiment ta’ Data Personali barra 1-Unjoni Ewropea (UE)
Id-Direttorat ghall-Komunita, I-Inkluzjoni u s-Servizzi ma jittrasferix data personali barra mill-Unjoni Ewropea. Jekk
tali trasferiment isir mehtieg, dan ghandu jsir biss skont il-kundizzjonijiet u s-salvagwardji stabbiliti fil-GDPR.

Id-Drittijiet tieghek
Id-drittijiet tieghek bhala suggett tad-data b’rabta mal-ipprocessar tad-data personali tieghek huma:

» Id-dritt li tircievi kopja tad-data personali tieghek li tkun ged tigi pprocessata, inkluza informazzjoni
relatata mal-attivitajiet tal-ipprocessar.

»  Id-dritt li titlobna nirrettifikaw id-data personali li tahseb li mhijiex tajba. Ghandek ukoll id-dritt li tikseb il-
kompletezza tad-data personali li tahseb li mhix kompluta.

o Id-dritt li titlob it-thassir tad-data personali tieghek f*¢erti ¢irkostanzi.

*  Id-dritt li titlob ir-restrizzjoni tad-data personali tieghek f’certi ¢irkostanzi.

»  Id-dritt ghall-portabbilta tad-data personali tieghek fir-rigward tal-informazzjoni li tajtna.

o Id-dritt li toggezzjona ghall-ipprocessar tad-data personali tieghek jekk qed nipproc¢essaw l-informazzjoni
tieghek abbazi tal-kompiti pubbli¢i taghna jew ghax huwa fl-interessi legittimi taghna.

*  Id-dritt li wiehed ma jkunx soggett ghal decizjoni bbazata biss fuq ipprocessar awtomatizzat inkluz it-tfassil
ta’ profili.

o Id-dritt li tirtira I-kunsens tieghek fi kwalunkwe hin, fejn applikabbli.

It-talbiet biex tezercita d-drittijiet tieghek huma bla hlas u ghandhom isiru bil-miktub u jintbaghtu lill-Uffi¢jal tal-
Protezzjoni tad-Data tad-Direttorat ghall-Komunita, 1-Inkluzjoni u s-Servizzi. Id-dettalji ta’ identifikazzjoni tieghek
bhan-numru tal-1D, I-isem u I-kunjom iridu jigu sottomessi mat-talba ghall-fini tal-verifika tal-identita tieghek. F’kaz
li 1-kontrollur ikollu dubji ragonevoli dwar l-identita tieghek, tista’ tintalab tipprovdi informazzjoni addizzjonali
mehtiega biex tikkonfermaha.

Id-Direttorat ghall-Komunita, I-Inkluzjoni u s-Servizzi ghandu I-ghan li jwiegeb it-talba malajr kemm jista’ jkun u
huwa obbligat li jwiegeb minghajr dewmien zejjed u mhux aktar tard minn xahar (1) minn meta jirc¢ievi t-talba.

Id-dritt ezercitat mis-suggett tad-data jista’ jkun limitat jew ristrett, fejn mehtieg, skont il-ligi applikabbli.

Politika ta’ Zamma
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L-iskeda li gejja tiddeskrivi r-rekwiziti ta’ zamma ghad-diversi kategoriji ta’ dokumentazzjoni fi hdan id-Direttorat
ghall-Komunita, I-Inkluzjoni u s-Servizzi.

Kategorija ta’ Dokument

Perjodu taz-Zamma

Gustifikazzjoni

Applikazzjonijiet ghal servizzi

Hames (5) snin mid-
decizjoni finali jew
mill-gheluq tal-
applikazzjoni,
sakemm ma jkunx
mehtieg perjodu itwal
mil-ligi jew minn
skeda ta’ zamma
approvata applikabbli.

Rekwiziti amministrattivi u legali

Fajls tal-kazijiet tal-klijenti

Ghaxar (10) snin mill-
gheluq tal-fajl tal-kaz,
sakemm servizz li
jkun ghadu ghadde;,
rekwiziti legali, ta’
awditjar, ta’
salvagwardja jew ta’
arkivjar ma
jiggustifikawx perjodu
itwal ta’ Zzamma.

Ghoti ta’ servizzi, responsabbilta u obbligi

legali

Rekords finanzjarji

Ghaxar (10) snin mit-
tmiem tas-sena
finanzjarja rilevanti,
sakemm ma jkunx
mehtieg mod iehor
ghal finijiet ta’
awditjar,
investigazzjoni jew
finanzi pubbli¢i.

Gestjoni tal-Finanzi Pubbli¢i u rekwiziti ta’

awditjar

Rekords tal-akkwist

Ghaxar (10) snin mit-
tlestija, terminazzjoni
jew skadenza tal-
proc¢edura tal-akkwist
jew tal-kuntratt,
sakemm ma jkunx
mehtieg perjodu itwal
ghal finijiet ta’
awditjar, legali jew ta’
finanzjament.

Legizlazzjoni dwar l-akkwist u rekwiziti ta’

awditjar

Rekords tar-Rizorst Umani

Sakemm I-impjegat
jilhaq l-eta ta’ hamsa u
sebghin (75) sena,
sakemm kwistjonijiet
pendenti, obbligi
legali jew rekwiziti ta’
arkivjar ma
jiggustifikawx zamma
itwal.

Legizlazzjoni dwar l-impjieg
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Ilmenti u mistogsijiet Hames (5) snin mill- Finijiet amministrattivi u gestjoni tal-ilmenti
gheluq tal-ilment jew
tal-mistogsija,
sakemm azzjoni
ulterjuri, pro¢eduri
legali, rekwiziti ta’
awditjar jew
kunsiderazzjonijiet ta’
salvagwardja ma
jehtigux zamma itwal.

Id-data i jehtieg li tithassar wara l-perjodi ta’ Zmien stabbiliti se tingered b’mod sigur biex jigi zgurat li tali
informazzjoni ma tibqax tigi pprocessata fi hdan id-Direttorat ghall-Komunita, 1-Inkluzjoni u s-Servizzi.

L-Uffi¢jal tal-Protezzjoni tad-Data
L-Uffi¢jal tal-Protezzjoni tad-Data jista' jigi kkuntattjat fuq:

Ministeru ghal Ghawdex,

Pjazza San Frangisk,

Victoria, Ghawdex, VCT 1335
Telefown: +356 2215 6400

Email: dpooperations.mfg@gov.mt

II-Kontrollur tad-Data
1d-Direttorat ghall-Komunita, I-Inkluzjoni u s-Servizzi jista’ jigi kkuntattjat f’dan l-indirizz:

Ministeru ghal Ghawdex,
Pjazza San Frangisk,

Victoria, Ghawdex, VCT 1335
Telefown: +356 2210 0265
Email: services.mfg@gov.mt

II-Kummissarju ghall-Informazzjoni u I-Protezzjoni tad-Data
Ghandek id-dritt li tressaq ilment quddiem l-awtorita supervizorja, li tista’ tintlahaq billi tuza d-dettalji ta’ kuntatt li

gejjin:

[I-Kummissarju ghall-Informazzjoni u 1-Protezzjoni tad-Data
Airways House,

Triq il-Kbira

Tas-Sliema SLM 1549

Telefown: +356 2328 7100

Email: idpc.info@idpc.org.mt

Sit: https://idpc.org.mt
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